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Web site Link - jobseeker.trustlinkmm.com

Website သိǽဝ့ငေ်ရာကƱ်ပီး Site Login Page တငွ ်site admin account ǳǺင် ့login ဝငပ်ါ။ 
ထိǽေ့နာက ်ေအာကပ်ါပံǽအတိǽငး် Home page ကိǽေတွ˺ရမညြ်ဖစပ်ါသည။်



ညာဘကအ်ေပȆတငွǹ်Ǻိေသာ login ဝငရ်နက်ိǽ ǳǺပ်ိƱပီး သကဆ်ိǽငရ်ာ admin 

account ြဖင် ့login ဝငပ်ါ။



Menu Bar တငွပံ်ǽပါ အတိǽငး်  

1. Dashboard

2. တာဝနခ်စံာရငး် 
3. အချက်အလကတ်ငသ်ငွး်ြခငး် 
4. အချက်အလကစ်ာရငး် 
5. Report
 
တိǽက့ိǽ ေတွ˺ ြမငရ်မည ်ြဖစ်ပါသည။်



1.  Dashboard

Dashboard တငွ ်အလǽပ်သမားဦးေရ၊ အလǽပ်ǹǺငဥ်ီးေရ၊ အလǽပ်ေခȆစာအေရအတကွ ်ǳǺင် ့

အလǽပ်ရǹǺိသǾအေရအတကွမ်ျားအား ေဖာ်ြပထားပါသည။် 
 
စးီပာွးေရးကȋအလိǽက ်အလǽပ်ရǹǺိမရ˪ာခိǽငǳ်န˪း် များǳǺင် ့တိǽငး်ေဒသƳကးီ/ြပညန်ယ ်အလိǽက ်
မǺတပံ်ǽတငအ်လǽပ်သမားဦးေရများကိǽ graph များြဖင် ့ေဖာ်ြပထားပါသည။် 



2. တာဝနခ်စံာရငး်

တာဝနခ်စံာရငး်တငွ ်register လǽပ်ထားေသာ တာဝနခ်မံျား ကိǽ ေအာကပ်ါအတိǽငး် 

ဇယားြဖင်ေ့ဖာ်ြပထားပါသည။် 
Date Range ြဖင်လ့ညး် တာဝနခ်မံျားကိǽ ǹǺာေဖွǳိǽငပ်ါသည။် 
တာဝနခ်မံǺတပံ်ǽတငရ်န ်ကိǽǳǺပ်ိƱပီး တာဝနခ်အံသစ်များအား register ြပǿလǽပ်ǳိǽငပ်ါသည။် 



2.1 တာဝနခ်ံအသစ်မǺတ်ပံǽတငြ်ခငး်

တိǽငး်ေဒသƳကးီတာဝနခ်ြံဖစပ်ါက အမျǿိးအစားတငွ ်တိǽငး်ေဒသƳကးီကိǽ ေရွးချယƱ်ပီး ခǸိǽငတ်ာဝနခ်ံြဖစပ်ါက 
ခǸိǽငက်ိǽ ေရွးချယပ်ါ။

တိǽငး်ေဒသƳကးီတာဝနခ်ြံဖစပ်ါက Admin 
Role တငွ ်တိǽငး်ေဒသƳကးီတာဝနခ်အံား 
ေရွးချယေ်ပးပါရန။်



ခǸိǽငတ်ာဝနခ်ံြဖစပ်ါက အမျǿိးအစားတငွ ်‘ခǸိǽင’်ကိǽ ေရွးချယƱ်ပီး တာဝနခ်၏ံ Ǹံǽးအမညက်ိǽ 

ေရွးချယပ်ါ။ 
ခǸိǽငတ်ာဝနခ်ံတငွ ်အတညြ်ပǿချက်ေပးမည်တ့ာဝနခ်ǳံ Ǻင် ့အချက်အလကေ်ရးသငွး်မည်ဝ့နထ်မး်ဟǾ၍ 
ǳǺစမ်ျǿိးေရွးချယǳ်ိǽငပ်ါသည။်



တာဝနမ်Ǻရပ်ဆိǽငး်သာွးေသာ တာဝနခ်မံျားအား ဇယားတငွǹ်Ǻိေသာ Delete button ကိǽǳǺပ်ိ၍ inactive 

ြပǿလǽပ်ǳိǽငပ်ါသည။် ထိǽတာဝနခ်မံျားအား Inactive Admins ကိǽǳǺပ်ိ၍ြပနလ်ညƭ်ကည့Ǹ˪်ǳိǽငပ်ါသည။်

Inactive ြဖစ်ေနေသာ တာဝနခ်သံည ်system သိǽ ့login ဝငေ်ရာကǳ်ိǽငမ်ည ်မဟǽတပ်ါ။ 
Edit ကိǽǳǺပ်ိ၍လညး် တာဝနခ်အံချက်အလကမ်ျားအား ြပနလ်ညြ်ပငဆ်ငǳ်ိǽငပ်ါသည။်



Inactive Admin List

Restore ကိǽǳǺပ်ိ၍ ထိǽတာဝနခ်အံား Active ြပနလ်ညြ်ပǿလǽပ်ǳိǽငပ်ါသည။်



3.  အချကအ်လက်ေရးသငွး်ြခငး်
3.1  အလǽပ်သမားစာရငး်သွငး်ြခငး်

ထိǽƱမǿိ ˺နယအ်ား အလǽပ်သမား card no generate လǽပ်ရန ်
မြဖစ်မေနေရွးချယရ်မညြ်ဖစသ်ည။်



အလǽပ်သမားမǺတပံ်ǽတငြ်ခငး်တငွ ်* ြပထားေသာ data များအား မြဖစ်မေန ထည့သ်ငွး်ရမညြ်ဖစသ်ည။်

သင်ေ့တာ်ေသာအလǽပ်အား အနညး်ဆံǽးစာလံǽးǳǺစလ်ံǽးǸိǽက၍် 
မမိǳိǺင်သ့င်ေ့တာ်ေသာအလǽပ်အားǹǺာေဖွǳိǽငပ်ါသည။် မမိလိိǽအပ်ေသာ 
အလǽပ်မǹǺိပါက ေဘးတငွǹ်Ǻိေသာ + button အားǳǺပ်ိ၍ 
အသစထ်ည့သ်ငွး်ǳိǽငပ်ါသည။်



3.2  အလǽပ်ǹǺငစ်ာရငး်သွငး်ြခငး်

အလǽပ်ǹǺငမ်Ǻတပံ်ǽတငြ်ခငး်တငွ ်* ြပထားေသာ data များအား မြဖစ်မေနြဖည်သ့ငွး်ရမညြ်ဖစသ်ည။်

လǽပ်ငနး်အချကအ်လကေ်ရွးချယရ်ာတငွ ်
မမိလိိǽအပ်ေသာလǽပ်ငနး်မǹǺိပါက ေဘးတငွǹ်Ǻိေသာ + 

button ကိǽǳǺပ်ိ၍ အသစထ်ပ်မံြဖည်သ့ငွး်ǳိǽငပ်ါသည။်



3.3  အလǽပ်ေခȆစာ စာရငး်သငွး်ြခငး်

အလǽပ်ေခȆစာ စာရငး်သငွး်ြခငး်တငွ ်လǽပ်ငနး်အမညအ်ား အနညး်ဆံǽး စာလံǽးǳǺစလ်ံǽးǸိǽက၍် ǹǺာေဖွǳိǽငပ်ါသည။် 
လǽပ်ငနး်အမညေ်ရွးချယƱ်ပီးပါက လǽပ်ငနး်အချကအ်လကမ်ျားအား အလိǽအေလျာကြ်ဖည်သ့ငွး်ေပးထားပါသည။်

ထိǽေ့နာက ်အလǽပ်ေခȆစာ အေသးစတိအ်ချကအ်လကမ်ျားအား ြဖည့စ်ွကƱ်ပီး ေအာကဆ်ံǽးတငွǹ်Ǻိေသာ 

ကိǽǳǺပ်ိပါ။



4.  အချကအ်လက်စာရငး်

4.1   အလǽပ်ေခȆစာ စာရငး် 
 
4.2   အလǽပ်သမားမǺတပံ်ǽတငထ်ားေသာစာရငး် 
 
4.3   အလǽပ်သမားကတထ်ǽတယ်Ǿရနေ်စာင်ဆ့ိǽငး်စာရငး် 
 
4.4   အလǽပ်ǹǺငမ်Ǻတပံ်ǽတငထ်ားေသာစာရငး် 
 
4.5   ပယ်ဖျကထ်ားေသာအလǽပ်သမားစာရငး် 
 
4.6   သကတ်မ်းတိǽးရမည်အ့လǽပ်သမားစာရငး် 
 
4.7   အလǽပ်ရǹǺိသǾများစာရငး် 
 
4.8   ေြပာငး်ေǸȄ˺အလǽပ်ရǹǺိသǾများစာရငး်



4.1  အလǽပ်ေခȆစာ စာရငး်

အလǽပ်ေခȆစာ စာရငး်ǹǺိ ေလȂာက်ထားသǾဥးီေရကိǽ ǳǺပ်ိ၍ 
အလǽပ်ခန်ထ့ားြခငး် ပယ်ဖျကြ်ခငး်များ 
ြပǿလǽပ်ǳိǽငပ်ါသည။် ေလȂာက်ထားသǾများစာရငး်၏ 
အလǽပ်သမားနာမညက်ိǽ ǳǺပ်ိ၍ 
အလǽပ်သမား၏ကိǽယေ်ရးအကျဥး်ကိǽ 
ƭကည်Ǹ˪့ǳိǽငပ်ါသည။်



4.2  အလǽပ်သမားမǺတပံ်ǽတငထ်ားေသာစာရငး်

• အလǽပ်သမားမǺတပံ်ǽတငထ်ားေသာစာရငး်တငွ ်အလǽပ်မရǹǺိေသးေသာ အလǽပ်သမားများကိǽ ေဖာ်ြပထားပါသည။် 
• အလǽပ်သမား၏ကိǽယေ်ရးမǺတတ်မး်အား ြပငဆ်ငလ်ိǽပါက Edit button ကိǽǳǺပ်ိ၍ ြပငဆ်ငǳ်ိǽငပ်ါသည။် 
• အလǽပ်သမားစာရငး်အား date range ြဖင် ့ǹǺာေဖွǳိǽငပ်ါသည။် 
• Excel, PDF, Word file များြဖင့ ်download ြပǿလǽပ်ǳိǽငပ်ါသည။်



4.3  အလǽပ်သမားကတထ်ǽတယ်Ǿရနေ်စာင်ဆ့ိǽငး်စာရငး်

• အလǽပ်သမားကတထ်ǽတယ်Ǿရနေ်စာင်ဆ့ိǽငး်စာရငး်တငွ ်တာဝနခ်မံǺ approve 

လǽပ်Ʊပီးေသာ အလǽပ်သမားများအား ေဖာ်ြပထားပါသည။် 
• Preview ကိǽǳǺပ်ိ၍ အလǽပ်သမားမǺတပံ်ǽတငက်တက်ိǽ ƭကည်Ǹ˪့ǳိǽငပ်ါသည။်



• အလǽပ်ေခȆစာ စာရငး် list ၏ View ကိǽǳǺပ်ိ၍ အလǽပ်သမားǳǺင် ့အလǽပ်ǹǺငခ်ျိတဆ်က်ြခငး်ကိǽ 

ြပǿလǽပ်ǳိǽငပ်ါသည။် 
• အလǽပ်ေခȆစာ၏ view ကိǽǳǺပ်ိလိǽကပ်ါက ေအာကပ်ါပံǽအတိǽငး်ေတွရ˺မည ်ြဖစ်သည။်



အလǽပ်ခန်ထ့ားေရးပံǽစတံွင ်အလǽပ်သမားမǺတပံ်ǽတငန်ပံါတက်ိǽ Ǹိǽက၍် search လǽပ်လိǽကပ်ါက 
အလǽပ်သမားအချကအ်လကမ်ျားကိǽ အလိǽအေလȂာက်ြဖည်ေ့ပးထားပါသည။်

Add to List ကိǽǳǺပ်ိလိǽကပ်ါက ေအာကǹ်Ǻိဇယားတငွ ်add 

လǽပ်သာွးမညြ်ဖစပ်ါသည။်အလိǽǹǺိေသာ အလǽပ်သမားအေရအတကွအ်ားလံǽး add လǽပ်Ʊပီးပါက 
အလǽပ်သမားေပးပိǽရ့န ်ဇယားေအာကတ်ငွǹ်Ǻိေသာ Submit button ကိǽǳǺပ်ိပါ။



အလǽပ်သမားေပးပိǽသ့ည်ပံ့ǽစကံိǽ ထǽတယ်Ǿလိǽပါက အလလခပံǽစ(ံ၇)ထǽတယ်Ǿြခငး် button ကိǽǳǺပ်ိပါ။



အလǽပ်သမားမǺတ်ပံǽတငက်တ်(ြပညတ်ွငး်)



အလǽပ်သမားမǺတ်ပံǽတငက်တ်(ြပညပ်)



4.4  အလǽပ်ǹǺငမ်Ǻတပံ်ǽတငထ်ားေသာစာရငး်

• အလǽပ်ǹǺငမ်Ǻတပံ်ǽတငထ်ားေသာစာရငး်တငွ ်မǺတပံ်ǽတငထ်ားေသာ 
အလǽပ်ǹǺငမ်ျားအား status ǳǺင်တ့စ်က ွေဖာ်ြပထားပါသည။် 

• Edit button ကိǽǳǺပ်ိ၍ အလǽပ်ǹǺင၏် အချက်အလကမ်ျားအား 
ြပငဆ်ငǳ်ိǽငပ်ါသည။်



4.5   ပယ်ဖျကထ်ားေသာ အလǽပ်သမားစာရငး်

• ပယ်ဖျကထ်ားေသာ အလǽပ်သမားစာရငး်တငွ ်သကတ်မ်းကǽနေ်နေသာ အလǽပ်သမားများကိǽ 

ေဖာ်ြပထားပါသည။် 

• သကတ်မ်းတိǽးမညက်ိǽǳ Ǻပ်ိလိǽကပ်ါက တာဝနခ်၏ံ ပယ်ဖျကထ်ားေသာအလǽပ်သမားစာရငး်သိǽ ့approve or 

reject လǽပ်ရန ်ေရာကǹ်Ǻိသာွးမည ်ြဖစ်ပါသည။် 

• တာဝနခ် ံapprove လǽပ်မǺသာလȂင ်အလǽပ်သမားကတသ်ည ်အမǺနတ်ကယ ်သကတ်မ်းတိǽးသာွးမည ်

ြဖစ်သည။်



4.6  သကတ်မ်းတိǽးရမည် ့အလǽပ်သမားစာရငး်

• သကတ်မ်းတိǽးရမည်အ့လǽပ်သမားစာရငး်တွင ်သကတ်မ်းကǽနမ်ည်ရ့ကစ်ွ ဲ
ǳǺစပ်တ်အလိǽ အလǽပ်သမားများကိǽ ေဖာ်ြပထားပါသည။်

အထကပ်ါပံǽသည ်တာဝနခ်တံွငြ်မငရ်မည် ့ပံǽြဖစ်သည။် တာဝနခ် ံApprove ေပးလိǽကပ်ါက 
ထိǽအလǽပ်သမားသည ်မǺတပံ်ǽတငသ်က်တမး်တိǽးသာွးမည ်ြဖစ်သည။်



4.7   အလǽပ်ရǹǺိသǾများ စာရငး်

အလǽပ်ရǹǺိသǾများစာရငး်တငွ ်အလǽပ်ရǹǺိသာွးေသာ အလǽပ်သမားများကိǽ ေဖာ်ြပထားပါသည။် 
Date Range / Type ǳǺင် ့ǹǺာေဖွǳိǽငပ်ါသည။်



4.8 ေြပာငး်ေǸȄ˺အလǽပ်ရǹǺိသǾများ စာရငး်

ေြပာငး်ေǸȄ˺အလǽပ်ရǹǺိသǾများစာရငး်တွင ်Date Range ǳǺင် ့Type ြဖင် ့ǹǺာေဖွǳိǽငပ်ါသည။်



5.  Report

5.1   မǺတပံ်ǽတငထ်ားေသာ အလǽပ်သမားစာရငး် 
 
5.2   အလǽပ်ေလȂာက်ထားေသာ အလǽပ်သမားစာရငး် 
 
5.3   အမǺာစာအလိǽက ်လစ်လပ် ခန်ထ့ား ကျနǹ်Ǻိစာရငး် 
 
5.4   ပညာအရညအ်ချငး်အလိǽက ်ကျား၊မ စာရငး် 
 
5.5   အသကအ်လိǽက ်ကျား၊မ စာရငး် 
 
5.6   ပညာအရညအ်ချငး်အလိǽက ်မǺတပံ်ǽတင ်အလǽပ်ရအေြခအေန 
 
5.7   လချǿပ်စာရငး် 
 
5.8   အသကအ်လိǽက ်ကျား၊မ အေရအတကွြ်ပ ဇယား 
 
5.9   မǺတပံ်ǽတငအ်လိǽက ်ကျား၊မ အေရအတကွြ်ပ ဇယား 
 
5.10  အလǽပ်ေခȆစာအေရအတကွအ်ား အလǽပ်အမျǿိးအစားအလိǽက ်ေဖာ်ြပြခငး် ဇယား 
 



5.1  မǺတပံ်ǽတငထ်ားေသာ အလǽပ်သမားစာရငး်

မǺတပံ်ǽတငထ်ားေသာ အလǽပ်သမား စǽစǽေပါငး်အား အသက၊် ပညာအရညအ်ချငး် အလိǽက ်
ကျား၊မ အေရအတကွက်ိǽ ေဖာ်ြပထားပါသည။်



5.2 အလǽပ်ေလȂာက်ထားေသာ အလǽပ်သမားစာရငး်

အလǽပ်ေလȂာက်ထားေသာ အလǽပ်သမားအေရအတကွအ်ား အသက၊် ပညာအရညအ်ချငး် 
အလိǽက ်ကျား၊မ အေရအတကွက်ိǽ ေဖာ်ြပထားပါသည။်



5.3 အမǺာစာအလိǽက ်လစ်လပ်/ခန်ထ့ား/ကျနǹ်Ǻိစာရငး် 

အလǽပ်ေခȆစာအလိǽက ်လစ်လပ်သည်အ့လǽပ်ေနရာဥးီေရ ၊ ခန်ထ့ားသည်ဦ့းေရ ၊ 
ကျနǹ်Ǻိေနသည်ဦ့းေရ များ၏ ကျား၊မ အေရအတကွမ်ျားကိǽ ေဖာ်ြပထားပါသည။်



5.4  ပညာအရညအ်ချငး်အလိǽက ်ကျား၊မ စာရငး်

ပညာအရညအ်ချငး်အလိǽက ်ကျား၊မ စာရငး်တငွ ်မǺတပံ်ǽတငထ်ားေသာ အလǽပ်သမား 
စǽစǽေပါငး်အား ပညာအရညအ်ချငး် အလိǽက ်ကျား၊မ အေရအတကွက်ိǽ ေဖာ်ြပထားပါသည။်



5.5  အသကအ်လိǽက ်ကျား၊မ စာရငး် 

အသကအ်လိǽက ်ကျား၊မ စာရငး်တငွ ်မǺတပံ်ǽတငထ်ားေသာ အလǽပ်သမား စǽစǽေပါငး်အား 
အသက ်အလိǽက ်ကျား၊မ အေရအတကွက်ိǽ ေဖာ်ြပထားပါသည။်



5.6 ပညာအရညအ်ချငး်အလိǽက ်မǺတပံ်ǽတင ်အလǽပ်ရအေြခအေန 

ပညာအရညအ်ချငး်အလိǽက ်မǺတပံ်ǽတင် အလǽပ်ရအေြခအေနတွင ်ယခငလ်မǺတပံ်ǽတင ်၊ 

ယခǽလမǺတပံ်ǽတင ်၊ အမǺာစာဦးေရ ၊ အလǽပ်ရဦးေရ ၊ ပယ်ဖျကအ်မǺာစာဥးီေရ ǳǺင် ့
ယခǽလမǺတပံ်ǽတငလ်ကက်ျန ်အေရအတကွမ်ျားကိǽ ဘွဲ˺အလိǽက ်ေဖာ်ြပေပးထားပါသည။်



5.8 အသကအ်လိǽက ်ကျား၊မ အေရအတကွြ်ပ ဇယား 

အသကအ်လိǽက ်ကျား၊မ အေရအတကွြ်ပဇယားအား Year 

အလိǽကƭ်ကည့Ǹ˪်ǳိǽငပ်ါသည။်



5.9 မǺတပံ်ǽတငအ်လိǽက ်ကျား၊မ အေရအတကွြ်ပ ဇယား 

မǺတပံ်ǽတငအ်လိǽက ်ကျား၊မ အေရအတကွြ်ပဇယားအား Year 

အလိǽကƭ်ကည့Ǹ˪်ǳိǽငပ်ါသည။်



5.10 အလǽပ်ေခȆစာအေရအတကွအ်ား အလǽပ်အမျǿိးအစားအလိǽက ်ေဖာ်ြပြခငး် 

အလǽပ်ေခȆစာအေရအတကွအ်ား အလǽပ်အမျǿိးအစားအလိǽကေ်ဖာြ်ပြခငး် ဇယားအား အလǽပ်ǹǺင ်ǳǺင် ့ǳǺစအ်လိǽက ်
ƭကည်Ǹ˪့ǳိǽငပ်ါသည။် 


